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Bagh Oldugu Birim | Yiiksekokul Sekreterligi

Gorevin Kisa Tammmm | Yiiksekokul Miidiirliigii ve Yiiksekokul Sekreterligi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim islemlerini etkinlik ve verimlilik
ilkelerine gore yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasi.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Mesai saatlerinde galigma yapilan akademik ve idari biirolarin temizligini yapmak ¢opleri
toplamak.

e Her katta bulunan smiflarin, laboratuvarlar, tuvaletler, koridorlar, merdivenler ve
panolarin temizligini yapmak ¢oplerini toplamak.

o Elektrik, su, cam, cerceve, kapilarda vb. aksakliklar yiiksekokul sekreterine bildirmek, yanan
lamba, agik kalmis 151k, acik kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek
Binada bulunan ¢6p kutulariin temizligini yapmak.

o Toplanan ¢opleri ¢op konteynerlerine gotiirmek.

Yiiksekokul Miidiirliigiiniin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Yukarida yazili olan biitiin gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
Sorumluluk olarak yerine getirirken Yiiksekokul Sekreterine karsi sorumludur.

Diger Birimlerle Tlim birimler
Tiskisi




